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Ingeniero

Eduardo Troncoso Rosas

ALCALDE DEL GADMC-MONTALVO
En su despacho.

De mis consideraciones:

"En cumplimiento a expuesto en el Art. 52.- De las atribuciones y responsabilidades de las
Unidades de del Talento Humano de la Ley Orgéanica de Servicio Pablico, LOSEP, literal Participar
en equipos de trabajo para la preparacién de planes, programas y proyectos como responsable
del desarrollo institucional, talento humano y remuneraciones y en concordancia a lo expuesto
en el Estatuto Organico de Gestidn Organizacional por Proceso vigente a la fecha, en lo
concerniente al numeral 10 en el cual los productos y servicios de la unidad de talento humano,
de la Gestion 4.2, se sefiala "Plan anual de vacaciones, formulado y ejecutado”. Cumplo en
sentar a usted para su respectiva revisién y validacion el plan anual de vacaciones 2024 y junto
a este el cronograma anual del afio 2024, cabe sefialar que las laborales anuales son un derecho
que tiene todo trabajador y servidor publico municipal. Una vez que contemos con su validacion,
mucho agradeceria se gestione ante la autoridad la aprobacién respectiva del plan y cronograma
del afio 2024, a fin de con su ejecucion”.

Adjunto al presente sirvase encontrar Informe Técnico No. GADMM-UTH-2024-001 -IT-PLAN y
cronograma anual de vacaciones del afio 2024 para los servidores y trabajadores del Gobierno
Auténomo Descentralizado Municipal del cantén Montalvo.

Particular que comunico para los fines pertinentes de Ley.

oncoso Lascano (0
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INFORME TECNICO No. GADMM-UTH-2024-001 -IT-PLAN

Unidad de Talents Fumano

ANTECEDENTE:

La planificacién de vacaciones para el personal, para lo cual ser considerara la fecha de
ingreso, y el cronograma del plan de vacaciones establecido por la UATH, a fin de que
en el periodo al cual correspondan las mismas se garantice continuidad en la atencién
de los servicios que presta la institucion y el goce del derecho de la o el servidor.

FUNDAMENTO LEGAL:

QUE, el art. 280 de la Constitucion de la Republican del Ecuador, establecer que el Plan
Nacional de Desarrollo es el instrumento al que se sujetaran las politicas, programas y
proyectos publicos; la programacion y ejecucion del presupuesto del Estado; y la
inversion y la asignacion de los recursos publicos; y coordinar las competencias
exclusivas entre el Estado central y los gobiernos auténomos descentralizados. Su

observancia seré de caracter obligatorio para el sector piblico e indicativo para los
demas sectores.

QUE, el art. 238 de la Constitucién de ia Republica del Ecuador, establece que los
gobiernos auténomos descentralizados gozaran de autonomia politica, administrativa y
financiera, y se regiran por los principios de solidaridad, subsidiariedad, equidad
interterritorial, integracién y participacion ciudadana. En ningan caso el ejercicio de la
autonomia permitira la secesién del territorio nacional.

Constituyen gobiernos auténomaos descentralizados las juntas parroquiales rurales, los
concejos municipales, los concejos metropolitanos, ios consejos provinciales y los
consejos regionales.

QUE, el art. 227 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, determina que la
administracion publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los
principios de  eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion,
descentralizacion, coordinacidn, participacion, planificacion, transparencia y evaluacion.

QUE, segun el CODIGO ORGANICO DE ORGANIZACION TERRITORIAL, COOTAD
en su art. 5 indica que la autonomia politica, administrativa y financiera de los gobiernos
auténomos descentralizados y regimenes especiales prevista en la Constitucion
comprende el derecho y la capacidad efectiva de estos niveles de gobierno para regirse
mediante normas y 6rganos de gobierno propios, en sus respectivas circunscripciones
territoriales, bajo su responsabilidad, sin intervencion de otro nivel de gobiernc y en
beneficio de sus habitantes. Esta autonomia se ejercera de manera responsable y
solidaria. En ningun caso pondra en riesgo el caracter unitario del Estado y no permitira
ta secesidn del territoric nacional.

Construyendo juntos un verdadero cambio!




La autonomia politica es la capacidad de cada gobierno autdnomio descentralizado pars
impulsar procesos y formas de desarrollo acordes 2 Ia historig, cultura y caracteristicas
propias de la circunscripcion territorial. Se expresa en el pleno ejercicio de las facultades
normativas y ejecutivas sobre las competencias de suU reSpor}Sa_biEi'dadj fas facultades
que de manera concurrente se vayan asurriendo: Ia capacidad de emitir politicas
publicas tenitoriales; la eleccién directa que los ciudadanos hacen de sus autoridades
mediante sufragio universal, directo y secreto:’ y, el ejercicio ‘de la participacién

ciudadana.

L.a autonomia administrativa consiste en el pleno ejercicio de la facultad de organizacion
y de gestién de sus talentos humanos y recursos materialés para el ejercicio de sus
competencias y cumplimiento de sus atribuciones, ‘en forma directa o delegada,
conforme a lo previsto en la Constitucion ylaley. -

La autonomia financiera se expresa en el derecho -de ‘los gobiernos auténomos
descentralizados de recibir de manera directa predecibie,':op’ortun'a,"automética y sin
condiciones los recursos que les corresponden de su participacion en el Presupuesto

General de Estado, asf como en la capacidad de generar y administrar sus propios
recursos, de acuerdo a lo dispuesto en la Constitucion yialey. . SR

Su ejercicio no excluira Iz accion de los organismos nacionales de control en uso de sus
facultades constitucianalesy legales. T

QUE, el art. 6 Del Cédige Organico de Organizacién  Territorial, ‘Autoriomias vy
Descentralizacion manifiesta que, ninguna funcién del Estado ni autoridad extrafia podra
interferir en la autonomia politica, ‘administrativa y financiera propia de los gobiernos
auténomos descentralizados, salvo lo prescrito por la Constitucion y las leyes de Ia
Republica, o | B

QUE, el Art. 9 del Cédigo Organico de Organizacién  Territorial, Autonomias y
Descentralizacion dispone que la facultad eje'_c_:ut_i_\_/a-'.’C'dmpre:nd'e__'el -ejercicio  de
potestades publicas privativas de naturaleza administrativa bajo responsabilidad de
gobemadores o gobernadoras regionales, prefectos o prefectas, alcaldes o alcaldesas
cantonales o metropolitanos y presidentes o presidentas de juntas parroquiales rurales;

QUE, el art. 49 del Cédigo Organico de Organizacién Territorial, Autcnomias y
Descentralizacion establece que el alcaide o alcaldesa es la primera autoridad del
ejecutivo del gobierno “auténomo descentralizado municipal, elegido por votacion
Popular, de acuerdo con los requisitos y regulaciones previstas en la ley de la materia
electoral.
QUE, mediante Credencial otorgado por el Consejo Naci al Elgctoral de 05 de mayo
del 2023 acredita al Ing. Eduardo Troncoso Rosas con
do )s un 1dl im
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Auténomo Descentralizado Municipal del Canton Montalvo, hasta el 14 de mayo de

2027, una vez publicados los resultados oficiales de las Elecciones Seccionales del
2023;

QUE, e! Art. 60 letra i} del Cédigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomias y
Descentralizacion establece como - competencia del Alcalde el de resolver
administrativamente todos los asuntos correspondientes a su cargo; expedir, previo
conocimiento del concejo, la estructura -organico - funcional del gobierno auténomo
descentralizado municipal; nombrar y remover a los funcionarios de direccién,
procurador sindico y demds servidores publicos de libre nombramiento y remocion del
gobierno auténomo descentralizado municipal;

QUE, el Cadigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomias y Descentralizacion
en el art. 53 describe la naturaleza juridica de los gobiernos auténomos descentralizados
municipales son personas juridicas de derecho plblico, con autonomia politica,
administrativa y financiera. Estaran integrados por las funciones de participacion
ciudadana; legislacion vy fiscalizacidn; y, ejecutiva previstas en este Cddigo, para el
ejercicio de las funciones y competencias que le corresponden. La sede del gobierno
auténomo descentralizado municipal sera la cabecera cantonai prevista en la ley de
creacion del canton.

QUE, la LOSEP en el art. 52 describe las atribuciones y responsabilidades de las
Unidades de Administracién del Talento Humano entre las cuales consta: a) Cumplir y
hacer cumplir la presente ley, su reglamento general y las resoluciones del Ministerio
del Trabajo, en el ambito de su competencia, b) Eiaborar los proyectos de estatuto,
normativa interna, manuales e indicadores de gestion dei talento humano, h) Estructurar
la planificacion anual del talento humano institucional, sobre la base de las normas
técnicas emitidas por el Ministerio del Trabajo en el &mbito de su competencia; q) Las
demas establecidas en la ley, su reglamento y el ordenamiento juridico vigente.

De conformidad a las responsabilidades a mi atribuida, presento ante Usted el Plan
Anual de Vacaciones 2023 - 2024 para Servidores Plblicos y Trabajadores del Gobierno
Auténomo Descentralizado Municipal del Cantdén Montalve con su respectivas
programacion:

PLAN ANUAL DE VACACIONES 2023 -2024 PARA EL TALENTO
HUMANO DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
MUNICIPAL DEL CANTON MONTALVO

1. OBIETIVO. - EL OBJETIVO DE LA ENTIDAD
iConstruyendo juntos un verdadero cambio! "§
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Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Canton Montalvo, es una
entidad de derecho publico, que tiene como objetivos basicos dotar de servicios
basicos a la ciudadania del cantén Montalvo.

1. JUSTIFICACION

El recurso mas importante en cualquier organizacién lo forma el personal
implicado en las actividades.laborales. Esto es de especial importancia en una
organizacién que ‘presta servicios, en la cual Ia conductay rendimiento de los
individuos:influye diredtamente-en Ia calidad y 'dptimiza_cién'dé los servicios que
se brindan. e S

Un personal motivado y trabajando en equipo. son los pilares furidameniales en
los que las -organizaciones exitosas - sustentan ‘sus. logros. “Estos aspactos,
ademéasde constituir dos fuerzas internas de gran importancia“ para que una
organizacién alcance elevados niveles de competitividad, son parte esencial de
los fundamentos en due se basan los nuevos- enfoques administrativos o
gerenciales. | - T

ITN. ALCANCE

El presente ‘plan a’riu'al de vacaciones 2023 — 2024 & de __ap'fic_acién para todos
los servidores publicos y trabajadores que laboran en el Gobiermno Autériomo
Descentraiiz‘ado-Mu‘hi_cipal del Cantén Montalveo. S Ce

IV. FINES DEL PLAN ANUAL DE VACACIONES. -

Siendo su propésitdger}eral impulsar la eficacia'.org'a'niza'ciicﬁ'ai,-'-por medio de la
garantia de las vacaciones a gue tienen derecho los“Servidores publicos y
Trabajadores. ' . T

V. SUSTENTO LEGAL.

Ley Organica del Servicio Piblico

“... At 20.- Vacaciones y permisos, - Toda servidora o'servidor pliblico tendrs

derecho a disfrutar de treinta dias de vacaciones '_aﬁu'aie's'_’p'agadas_ después de

once meses de servicio continuo. Este de

recho rio podra sef'cdmpe’h;sado en o
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dinero, salvo en el caso de cesacion de funciones en que se liquidaran las
vacaciones no gozadas de acuerdo al valor percibido o que debib percibir por su
Gitima vacacién. Las vacaciones podrén ser acumuladas hasta por sesenta
dias...”

“ _ Art, 34.- Permisos Imputables a vacaciones. - Podran concederse permisos
imputables a vacaciones, siempre que éstos no excedan fos dias de vacacion a
los que Ja servidora o servidortenga derecho al motrento de la solicitud...”

Asi también al respecto el Reglamento General a la Ley Organica del Servicio
Publico, sefiala:

« .Art. 27.- De la programacibn. - Para la concesion de las vacaciones se
considerara bésicamente la fecha de ingreso, y el cronograma del plan de
vacaciones establecido por fa UATH, a fin de que en el periodo al cual
correspondan las mismas se garantice continuidad en fa atencion de los servicios
que presta la institucion y el goce del derecho de la o el servidor. Establecida la
programacién de las vacaciones, se remitira a los jefes inmediatos de cada unidad,
para que conjuntamente con las o los servidores se establezcan los periodos y fas
fechas en que se concederan las mismas, observaciones que seran remitidas a la
UATH para su reprogramacion y ejecucion el proximo afio, hasta el 30 de
noviembre de cada afio. No se considerarén como parte de las vacaciones el uso
de licencias sin remuneracion o en ef caso de suspensién de conformidad con el
régimen disciplinario, contemplados en la LOSEP...”

“  Art. 28.- Concesién de vacaciones.- Las vacaciones se concederéan en la
fecha prevista en el calendario, y anicamente el jefe inmediato, la maxima
autoridad, o su delegado, por razones de servicio debidamente fundamentadas y
de comin acuerdo con la o el servidor, podré suspenderias o diferirlas dentro del
periodo correspondiente a fos doce meses siguientes en que la o el servidor tienen
derecho a vacaciones, debiendo dejarse constancia en documento escrito, y Ia
modificatoria del calendario seré comunicada a la UATH. En todo caso se debera
considerar que fas y los servidores no pueden acumular las vacaciones por mas
de sesenta dias. Para el caso de las servidoras y servidores que se encuentran
taborando en ofras instituciones del Estado, mediante cornisiones de servicios con
o sin remuneracién, sus vacaciones seran concedidas por la autoridad
nominadora donde se encuentre prestando sus servicios. Las UATH velaran por
el uso efectivo de este derecho previc a la reincorporacion de fa o el servidor a su
institucion original. La UATH de la institucion de origen requerira de fos
documentos de respaldo que sirvieron para la concesion de las vacaciones a la
institucion que solicitd la comision de servicios...”

= .. Art. 29.- Ejercicio del derecho de vacaciones. - La autoridad nominadora y
ja UATH velard por el fiel cumplimiento de lo dispuesto en el literal g) del articulo
23 de la LOSEP. De conformidad con lo establecido en el literal m) del articulo 24
de Ja LOSEP, no se negara el uso de las vacaciones injustificadamente y que por
este hecho se ocasione el acumulamiento de las mismas por mas de 60 dias; de

iConstruyendo juntos un verdadero cambio! '\
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producirse este hecho Ja 0 el servidor a través de '_}‘af :UATH, comunicara a fa
maxima autoridad y al Ministerio de Relaciones Laborales para fos fines
establecidos en la letra j) def articulo 51 de la LOSEP,;;'_.f’__ .

“...Art. 30.- Anticipo de vacaciones.- Se b:édréi'bbn'céder'_'adelanto_ ¥ permisos

imputables a vacaciones para Jas Y los servidores que laboran bajo la modalidad
de contrato de servicios Gcasionales como con' nombramiento, en la parte
proporcional derivada del tiempo trabajado 'y conforme a la duracién del contrato
0 nombramiento. En el evento de que se g ticipe .vacaciones y se produjere ef
cese en funciones sin haberse laborado la parte proporcional concedida, -en la
liquidacion “de - haberes se -descantars el. tiempo - de fasvacaciones no

devengadas...”

“.. Art 31- Liquidacién de vacaciones por - cesacidn de . funciones.-
Unicamente quienes cesaren en funciones sin haber hecho uso;, parcial o total de
Sus vacaciones, tendran derecho a Ia liquidacion correspondiente Se pague en
dinero el tiempo de las vacaciones no gozadas,-calciilado ef mismo en base a fa

once meses de servicio, percibirs por tal concepto la parte proporcional al tiempo
efectivamente laborado, considerandose al efecto también los casos de cambios
de puestos, salvo el caso de encargo o subrogacion.-La. UATH remitird la
informacién que respalde la lighidacién de haberes, 5 la unidad financiera, siendo
responsable del cabal cumplimiento de esta disposicion...” o

“..Art. 32.- De fos permisos imputables-a _Vae':acion_e;s_."-_ Cuando una o un

servidor, previa Ja atitorizacién correspondiente, haga US0 de'permisos por horas

Laborales. .”

“.. Art. 65.- Permisos imputables a vacaciones.- Sifuera de los casos previstos

con anterioridad en este capitulo, seria necesario oforgar permisos a jas y fos
servidores publicos, el jefe inmediato podra oforgar los mismos, Ios cuales seran
Iimputables a vacaciones, y serén considerados en /a correspondiente liquidacion
de los mismos que efectuars fa UATH, Todos estos permisos sean estos en dias,
horas o fracciones de hora, seran imputados a vacaciones. La UATH registrara y
contabilizaré estos permisos. Para las- Y los servidores cuya rela cion de prestacion
de servicios sea bajo la'modalidad de contratos e sgr'vicf_‘c_jsioc':aéiona!e.s, S€ podré
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En lo que respecta al Cédigo de Trabajo

« __ Art. 69.- Vacaciones anuales.- Todo trabajador tendra derecho a gozar
anualmente de un periodo ininterrumpido de quince dias de descansoc, incluidos
los dias no laborables. Los trabajadores que hubieren prestado servicios por mas
de cinco afios en la misma empresa o al mismo empleador, tendran derecho a
gozar adicionalmenté 'de ari” dia de “vacaciones’ por cada uno de los afios
excedentes o recibirdn en dinero la remuneracion correspondiente a los dias
excedentes. El trabajador " recibird~ por adelantado fa remuneracion
correspondiente af periodo de vacaciones. Los trabajadores menores de dieciséis
afios tendrén derecho a veinte dias de vacaciones y 10s mayores de dieciséis y
menores de dieciocho, lo tendran a dieciocho dias de vacaciones anuales. Los
dias de vacaciones adicionales por antigtiedad no excederan de quince, salvo gue
las partes, mediante contrato individual o colectivo, convinieren en ampliar tal
beneficio...”

s Art. 70.- Facultad del empleador.- La eleccién entre los dias adicionales por
antigitedad o ef pago en dinero, corresponderé al empleador. El derecho al goce
del beneficio por antigiiedad de servicios rige desde el 2 de noviembre de mil
novecientos sesenta y cuatro...”

« .. Art, 71.- Liquidacién para pago de vacaciones. - La liquidacién para el pago
de vacaciones se hara en forma general y unica, computando la veinticuatroava
parte de lo percibido por el trabajador durante un afio completo de trabajo,
tormando en cuenta lo pagado al trabajador por horas ordinarias, suplementarias
y extraordinarias de labor y toda ofra retribucion accesoria que haya tenido el
caracter de normal en la empresa en el mismo perfodo, como fo dispone el articulo
95 de este Codigo...”

V1. DEL PROCESO DE CONCESION DE VACACIONES

| as vacaciones se concederan en la fecha prevista en la Programacion de Vacaciones
2022, y unicamente el Jefe Inmediato, la Maxima Autoridad, o su delegado, por razones
de servicio debidamente fundamentadas y de comun acuerdo con la o el servidor, podra
suspenderlas o diferirlas dentro del periodo correspondiente a los doce meses
siguientes en que la o el servidor 0 trabajador tienen derecho a vacaciones, dehiendo
dejar constancia en documento escrito, y la modificatoria del calendario sera
comunicada a la Direcciéon Administrativa en un plazo no mayor a 15 dias gquien a su
vez autorizara a la Jefatura del Talento Humano realizar la modificacién del calendario.

En todo caso se debera considerar que las y los servidores no pueden acumular las
vacaciones por mas de sesenta dias; Y,
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En cuanto al trabajador podra no hacer uso de las vacaciones hasta por tres afios
consecutivos, a fin de acumularlas en e| cuarto afo.

VIL PROCESO DE SOLICITUD DE VACACIONES

En cumplimiento a Ig Programacion de Vacaciones 2024 el servidor publico ylo
trabajador municipal formalizara su solicitud de vacaciones en la ficha ‘FORMULARIO
PARA SOLICITUD DE VACACIONES”, presentandola al jefe inmediato superior, quien
consolidara todas las solicitudes y las presentara a la Direccién Administrativa para su
aprobacion, y posterior a este sea notificado a la Unidad de Talento Humano, quien a

Una vez cumplido los requisitos, la Unidad de Talento Humano realizars el registro de
las vacaciones en e formulario "Accién de Personal”, establecido por el Ministerio de
Trabajo, suscrita por la Autoridad Nominadora. La Accidn de personal se registrars en
la Unidad de Talento Humano y en el Sistema Integrado de Informacion del Talento

habilitado.

Las acciones personales emitidas por concepto de vacaciones, legalizadas y
ejecutadas, seran archivadas, una en el archivo general anual de vacaciones y otro en
el archivo individual de |z o el servidor y trabajador, respectivamente.

VIIL. PLAN ANUAL DE VACACIONES 2023 - 2024

El presente Plan Anual de Vacaciones 2023 - 2024 fue elaborado en Ia Unidad de
Talento Humano consolidando la informacién de la matriz ‘PROGRAMA DE
VACACIONES 2023-2024” recibida en este despacho por cada Jefe inmediato Superior,
en virtud a lo solicitado para la respectiva planificacién del Talento Humano.

“ Montalvo, 29 de diciembre del 2023

Elaborado por—

-
P

Iy aFd
L" k." —

i (“ J t?(\\,
IngZJenny/Troncoso Lascano

JEFE DE TALENTO HUMANO
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RESOLUCION ADMINISTRATIVA DE ALCALDIA No. 007-A-VETR-GADMCM-2024
ING. VICTOR EDUARDO TRONCOSO ROSAS
ALCALDE DEL CANTON MONTALVO
CONSIDERANDO:

Que, el Art. 76 de la Constitucion, consagra que en todo proceso en el que se determinen
derechos y obligaciones de cualquier orden, se asegurard el debido proceso gue incluiré las
siguientes garantias bdsicas; Art. 76 numeral 7 literal "I": Las Resoluciones de los poderes
piblicos deberdn ser motivadas. No habré motivacién si no se enuncian las normas o los
Jundamentos juridicos en que se funda y su pertinencia con los antecedentes del hecho. Los Actos
Administrativos, resoluciones o fallos que no se encuentren debidamente motivados serdn nulos,
los servidores piiblicos serdn sancionados.

Que el Art. 226 de la Constitucién de la Republica expresa que, en las instituciones del Estado,
sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores piiblicos y las personas que actien en
virtud de una potestad estatal ejercerdn solamente las competencias y facultades gue les sean
atribuidas en la Constitucion y la ley. Tendrdn el deber de coordinar acciones parg el
cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los derechos reconocidos en la
Constitucion.

Que, el Art. 60 literales “a” y “b” del COOTAD, dictaminan que el Alcalde es la maxima autoridad
administrativa y ejerce la representacién legal de la entidad.

i) Resolver administrativamente todos los asuntos correspondientes 2 su cargo; expedir previo
conocimiento del concejo, la estructura orgdnico - funcional del gobierno auténomo
descentralizado municipal; nombrar y remover a los funcionarios de direccion, procurador
sindico y demds servidores puiblicos de libre nombramiento y remocién del gobierno auténomo
descentralizado municipal;

Articulo 338 del Cédigo Orgénico de Organizacién Territorial, Autonomia y Descentralizacién,
dispone: Cada gobierno regional, provincial, metropolitano y municipal tendra la estructura
administrativa que requiera para el cumplimiento de sus fines y el gjercicio de sus competencias
y funcionard de manera desconcentrada. La estructura administrativa serd la minima
indispensable para la gestién eficiente, eficaz y econdmica de las competencias de cada nivel de
gobiemno, se evitard la burocratizacion y se sancionara el uso de cargos publicos para el pago de
compromisos electorales.

Que Articulo 360 establece: “La administracién del talento humano de los gobiernos
auténomos descentralizados serd auténoma y se regulars por las disposiciones que para el
efecto se encuentren establecidas en la ley y en las respectivas ordenanzas”.

Que, el Art. 7 del Cddigo Orgdnico Administrative determina que: “Principic de
desconcentracion. La funcién administrativa se desarrolla ba jo el criterio de distribucidn objetiva
de funciones, privilegia la delegacidn de |a reparticién de funciones entre los érganos de una/
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misma administracién publica, para descongestionar y acercar las administraciones a las
personas .

Que, la Declaracién Universal de Derechos Humanos, preveé en el articulo 24 que: "Toda persona
tiene derecho al descanso, al disfrute del tiempo libre, a una limitacién razonable de la duracién
del trabajo y a vacaciones periddicas pagadas”.

Que, la Ley Organica de Servicio Publico, en el articulo 23 indica: "Derechos de las servidoras y
los servidores publicos. Son derechos irrenunciables de las servidoras y servidores publicos: g)
Gozar de vacaciones, licencias, comisiones y permisos de acuerdo con lo prescrito en esta Ley";

Que, la Ley Organica de Servicio Publico, en el articulo 29 dice: "Vacaciones y permisos. - Toda
servidora o servidor publico tendra derecho a disfrutar de treinta dias de vacaciones anuales
pagadas después de once meses de servicio continuo. Este derecho no podra ser compensado
en dinero, salvo en el caso de cesacién de funciones en que se liquidaran las vacaciones no
gozadas de acuerdo al valor percibido o que debié percibir por su dltima vacacion".

Que, la Ley Orgénica de Servicio Publico, en su articulo 34 estipula: "Permisos Imputables a
vacaciones. - Podran concederse permisos imputables a vacaciones, siempre que éstos no
excedan los dias de vacacién a los que la servidora o servidor tenga derecho al momento de la
solicitud".

Que, la Ley Orgénica de Servicio Publico, en su articulo 52 dispone: "De las atribuciones y
responsabilidades de las Unidades de Administracién del Talento Humano. - Las Unidades de
Administracion del Talento Humano, ejerceran las siguientes atribuciones y responsabilidades:
h) Estructurar la planificacion anual del talento humano institucional, sobre la base de las
normas técnicas emitidas por el Ministerio de Relaciones Laborales en el ambito de su
competencia".

Que, la Ley Organica de Servicio Publico, en su articulo 56 indica: "De la planificacion
institucional del talento humano. las Unidades de Administracién del Talento Humano
estructuraran, elaboraran y presentarén la planificacién del talento humano, en funcion de los
planes, programas, proyectos y procesos a ser ejecutados. Las Unidades de Administracion del
Talento Humano de las Entidades del Sector Publico, enviaran al Ministerio de Relaciones
Laborales, la planificacién institucional del talento humano para el afio siguiente para su
aprobacion, la cual se presentara treinta dias posteriores a la expedicion de las Directrices
Presupuestarias para la Proforma Presupuestaria del afio correspondiente. Esta norma no se
aplicaréd a los miembros activos de las Fuerzas Armadas y Policia Nacional, Universidades y
Escuelas Politécnicas Publicas y a las entidades sujetas al &mbito de |a Ley Orgénica de Empresas
Publicas. Los Gobiernos Auténomos Descentralizados, sus entidades y regimenes especiales,
obligatoriamente tendran su propia planificacién anual del talento humano, la gue sera
sometida a su respectivo érgano legislativo".

Que, el Reglamento Ley Orgénica de Servicio Publico estipula en el articulo: "De la programacian.
Para la concesion de las vacaciones se considerard basicamente la fecha de ingreso, y el
cronograma del plan de vacaciones establecido por la UATH, a fin de que en el periodo al cual
correspondan las mismas se garantice continuidad en la atencidn de los servicios que presta la
institucién vy el goce del derecho de la o el servidor. Establecida la programacion de las
vacaciones, se remitira a los jefes inmediatos de cada unidad, para que conjuntamente con las
o los servidores se establezcan los periodos y las fechas en que se concederdn las mismas,

observaciones que seran remitidas a la UATH para su reprogramacion y ejecucion el préxim%
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afio, hasta el 30 de noviembre de cada afio. No se consideraran como parte de las vacaciones el
uso de licencias sin remuneracién o en el caso de suspensién de conformidad con el régimen
disciplinario, contemplados en la LOSEP”.

Que, el articulo 28 del Reglamento a la Ley Orgénica de Servicio Plblico, indica: "Concesidn Las
vacaciones se concederan en la fecha prevista en el calendario, y el jefe inmediato, la maxima
autoridad, o su delegado, por razones de servicio fundamentadas y de comiin acuerdo con la o
el servidor, podra suspenderlas o las dentro del periodo correspondiente a los doce meses
siguientes en que la o el tienen derecho a vacaciones, debiendo dejarse constancia en
documento escrito, y del calendario serd comunicada a la UATH. En todo caso se deber3 que las
y los servidores no pueden acumular las vacaciones por mas de sesenta Para el caso de las
servidoras y servidores que se encuentran laborando en otras del Estado, mediante comisiones
de servicios con o sin remuneracién, sus serdn concedidas por la autoridad nominadora donde
se encuentre prestando servicios. La UATH velardn por el uso efectivo de este derecho previo a
la reincorporacién de la o el servidor a su institucidn original. La UATH de la institucién de
requerird de los documentos de respaldo que sirvieron para la concesién de las a la institucién
que solicité [a comision de servicios".

Que, el Reglamento ibidem, en el articulo 29 prescribe: "Ejercicio del derecho de vacaciones. La
autoridad nominadora y la UATH velard por el fiel cumplimiento de lo dispuesto en el g) del
articulo 23 de la LOSEP. De conformidad con lo establecido en el literal m) del articulo 24 de la
LOSEP, no se negara el uso de las vacaciones injustificadamente y que por hecho se ocasione el
acumulamiento de las mismas por mas de 60 dias; de producirse este hecho la o el servidor a
través de la UATH, comunicard a la maxima autoridad y al ministerio de Relaciones Laborales
para los fines establecidos en Iz letra j) del articulo 51 de LOSEP".

Que el Cédigo del Trabajo en el articulo 69 indica: "Vacaciones anuales. - Todo trabajador
derecho a gozar anualmente de un periodo ininterrumpido de quince dias de descanso,
incluidos los dias no laborables. Los trabajadores que hubieren prestado servicios de cinco afos
.en la misma empresa o al mismo empleador, tendran derecho a gozar adicionalmente de un dia
de vacaciones por cada uno de los afios excedentes o recibirin en la remuneracion
correspondiente a los dias excedentes. El trabajador recibird por la remuneracién
correspondiente al periodo de vacaciones. Los trabajadores ores de dieciséis afios tendran
derecho a veinte dias de vacaciones y los mayores de dieciséis y menores de dieciocho, lo
tendran a dieciocho dias de vacaciones anuales. Los de vacaciones adicionales por antigliedad
no excederan de quince, salvo que las partes, contrato individual o colectivo, convinieren en
ampliar tal beneficio”.

Que el Cédigo del Trabajo en el articulo 73 establece: "“Fijacién del periodo vacacional. - En se
Contrato se hara constar el periodo en que el trabajador comenzars a gozar de vacaciones
contrato escrito o tal sefialamiento, el empleador hard conocer al trabajador, tres meses de
anticipacion, el periodo en que le conceders la vacacién”.

Que, el Codigo del Trabajo en el articulo 74 permite: "Postergacion de vacacidn por el
empleador. Cuando se trate de labores técnicas o de confianza para las que sea dificil al
trabajador por corto tiempo, el empleador podrd negar la vacacién en un afio, acumularia
necesariamente a la del afio siguiente. En este caso, si el trabajador no a gozar de las vacaciones

por salir del servicio, tendré derecho a las remuneraciones z las no gozadas, con el ciento por
ciento de recargo”.
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Que, el Codigo del Trabajo en el articulo 75 prevé: "Acumulacion de vacaciones. - El podréa no
hacer uso de las vacaciones hasta por tres afios consecutivos, a fin de en el cuarto afio".

Que el Cédigo Orgénico de Organizacién Territorial, Autonomia y Descentralizacion, "Art. 360.-
Administracién. La administracion del talento humano de los auténomos descentralizados sera
auténoma y se regulara por las disposiciones para el efecto se encuentren establecidas en la ley
y en las respectivas ordenanzas o de las juntas parroquiales rurales”.

Que, el Concejo del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del cantdn Montalvo el Plan
Institucional de Talento Humano del ano 2.024.

Que, con memorando No.007-GADMCM-UTH-2024 del 04 de enero de 2024 suscrito Ing. Jenny
Troncoso Lascano Jefa de Talento Humano-Encargada, dirigido al Ing. Eduardo Troncoso Rosas,
comunica lo siguiente: "En cumplimiento a expuesto en el Art. 52.- De las atribuciones y
responsabilidades de las Unidades de del Talento Humano de la Ley Organica de Servicio Publico,
LOSEP, literal Participar en equipos de trabajo para la preparacion de planes, programas y
proyectos como responsable del desarrollo institucional, talento humano y remuneraciones y
en concordancia a lo expuesto en el Estatuto Organico de Gestion Organizacional por Proceso
vigente a la fecha, en lo concerniente al numeral 10 en el cual los productos y servicios de la
unidad de talento humano, de la Gestidn 4.2, se sefiala "Plan anual de vacaciones, formulado y
ejecutado”. Cumplo en sentar a usted para su respectiva revision y validacion el plan anual de
vacaciones 2024 y junto a este el cronograma anual del afio 2024, cabe sefialar que las laborales
anuales son un derecho que tiene todo trabajador y servidor publico municipal. Una vez que
contemos con su validacion, mucho agradeceria se gestione ante la autoridad la aprobacion
respectiva del plan y cronograma del afio 2024, a fin de con su ejecucion”.

Que, en calidad de maxima autoridad, de acuerdo con el articulo 253 de la Constitucién de del
Ecuador:; el articulo 59 y 60 literal i) del Cédigo Orgénico de Organizacion Territorial, Autonomia
y Descentralizacién; y demds considerandos expuestos en esta 'y por considerarlo pertinente:

RESUELVE:

1.- Aprobar el Plan Anual de Vacaciones para el periodo 2024 presentado mediante memorando
No.007-GADMCM-UTH-2024 del 04 de enero de 2024, suscrito por la Ing. Jenny Troncoso
Lascano jefa de Talento Humano-Encargada; documento que se anexa a la resolucion como
parte integrante de la misma.

2.- Dispéngase la ejecucion de la presente Resolucidn a la responsable de la Unidad de Talento
Humano, en el ambito de respectivas competencias.

3.- A efecto de hacer valer el principio de transparencia, publiguese la presente resolucion en la
pégina web Institucional.

Dado y firmado en la ciud
Descentralizado

d de Montalvo en el despacho de Ia Alcaldia del Gobierno Autonj o

do Troncoso Rosas
ANTON MONTALVO
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CERTIFICO: Que la presente RESOLUCION ADMINISTRATIVA, fue promulgada y suscrita por el
Ing. Victor Eduardo Troncoso Rosas, alcalde del cantdn Montalvo, el ocho de enero del afio
dos mil veinticuatro.

Lo certifico. - Montalvo, 08 de enero de 2024.,%/

iConstruyendo juntos un verdadero cambio!




